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درخواست کالا از طرف کارکنان یا انبار و ارسال جهت مسئول واحد

  بررسی توسط مسئول مربوطه

آیا موافقت می نماید؟
پایان  اعلام به متقاضی با ذکر دلیل

  بررسی کالاها با توجه به موجودي انبار توسط انباردار 

؟آیا در انبار موجود می باشد
اجناس و صدور حواله و تحویل

گرفتن امضاء 
پایان

  ارجاع به مسئول مالی جهت تأمین اعتبار و موافقت و پیگیري تامین آن 

پایان  اعلام به متقاضی با ذکر دلیل ؟آیا تامین اعتبار می گردد

  صادر و امضاء مسئول مالی و مسئول واحد و ارجاع به تدارکات جهت خرید خرید کالا فرم درخواست

  یل به انبارتامین مالی کالا و خرید توسط تدارکات طبق روش کمترین قیمت و بهترین کیفیت و تحو

تحویل به انبار و بررسی توسط انباردار از لحاظ کیفیت اجناس و تعداد طبق فاکتور

مورد تائید است؟کمی /از نظر کیفی آیا 

تائیدتوسط انبار دار و صدور فرم رسید انبار 

به متقاضی جاگذاري در محل انبار و اعلام به متقاضی و صدور حواله انبار و گرفتن امضاء و تحویل

پایان


